Phu luc Il

Sé: 57/2024/QD-UBND

Thoi gian ky: 2024-11-25T16:27:58+07:00

TRINH TU THU'C HIEN PHOI HOP GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE DPAT PAI CAP HUYEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /2024/QD-UBND ngay  thang nam 2024
cua Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

1. Phéi hep thuc hién thi tuc giao dét, cho thué dat khdng thong qua hinh thite du gia quyén sit dung dat,
khong dau thau Iya chgn nha dau tw thyc hién dw an cd si dung dat doi véi trudng hgp thugc dign chap thuin
cha trwong dau tw, chap thuin nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tw ma ngwoi xin giao dat, thué dat

la ca nhan.

1.1. Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, ticn thué dat tinh theo
gid dit trong bdng gid dit.

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi xin giao dat ndp don xin giao dat, ngudi xin thué dat
ndp don xin thué dat cho co quan tiép nhan hd so va tra két
qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién
tir, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Méi trudng.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua coa So Tai
nguyén va Mo1 truong tai
Trung tim Giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh hoac
ctia Vian phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén.

0,5 ngay lam viéc




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cung cip thong tin vé
co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat;
d6ng thoi kiém tra tinh ddy du, hop 1& ctia hd so dé yéu cau
nguoi sir dung dat bd sung, hoan thién (néu co) trong thoi
gian khong qué 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin
vé co s dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thua
dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
khéng du diéu kién trich luc ban do dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira dat thi Chi nhanh Van
phong diang ky dat dai co ¥ kién giri Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thot gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dja chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi trudng hudng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dt doi véi thira dét tai noi chua cé
ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét tha tuc hanh
chinh) va bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thua dat, Phong
Tai nguyén va Méi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém tra
thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

05 ngay lam viéc




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Uy ban nhan dan cip

Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dit. huyén 03 ngay lam viéc
- Phong Tai
nguyén va Moi
trrong: 03 ngay;
Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va t6 chirc ban | _ Phong Tai nguyén va | - Thoi gian ngudi
Budc 6 giao dét trén thyc dja; chuyen thong tin dia chinh thira dat Moi truong; st dung dat ky
cho co quan thué; ky Hop dong thué dat v6i ngudi sir dung o . Hop ddng thué dat
dat dbi voi truong hop thué dat. - Nguoi s dung dat. khong tinh vao
thot gian giai
quyét thi tuc hanh
chinh.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
ngp theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir dung
dat tién thué dat gu’l cho ngu:cn su dung dat. ) Khéng tinh vao
BuscT | Nguoi st dung dat ndp Fler} st dung dat,’ tlen‘ thué dat theo | - Co quan thug; thoi gian giai
quy dinh cua phap luat v tién st dung dat, tién thué dat. | - Ngudi sir dung dét. quyét thu tuc hanh
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung chinh.
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Tai
nguyén va Moi truong.
Bugc 8 | Sau khi nhén duge thong bao két qua hoan thanh viéc nop | - Phong Tai nguyén va 02 ngay lim viée

tién sir dung dat, tién thué dat ciia Co quan thué, Phong Tai

Moi trudng;




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

nguyén va Mai truong in va trinh UBND cap huyén ky cap
Giay chung nhan.

Ky Gidy chting nhan va chuyén hdé so cho Phong Tai

- Uy ban nhéan dan cép
huyén;

- Uy ban nhan dan
cap huyén: 1,5
ngay lam vi¢c

Budc 9 | nguyén va Méi truong dé chuyén cho Chi nhanh Vian phong . . o - Phong Tai

Ping ky dt dai. - Phong Tai nguyen va | nguyan va Moi
Mot truong. truong: 0,5 ngay
lam viéc.

Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co

Buse 10 so dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay ching | Chi nhanh Van phong 01 ngay lam viée
nhan quyen su dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién v6i | Pang ky dat dai. '
dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.
Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét tha | 5. . . .z AN

Bude 11 | tyc hanh chinh, trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung BO phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dat.

két qua.

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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1.2. Trinh tuwe thwe hi¢n doi véi truwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dét khéng thu tién sir dung dit.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin thué dat
nop don xin thué dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két
qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién tu,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Méi truong.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua coa So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy
ban nhan déan cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Budec 2

Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cung cip thong tin vé
co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dét,
d6ng thoi kiém tra tinh dy du, hop 18 ctia hd so dé yéu cau
nguoi st dung dat bd sung, hoan thién (néu cb) trong thoi
gian khéng qué 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dit liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira dat
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira dét thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai c6 y kién giri Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong quéa 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va
Moi trudng;

- Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

03 ngay lam vi¢c




- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Méi truong huéng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thtra dat d6i voi thira dét tai noi chua cé
ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh) va bd sung, hoan thién ho so (néu co).

Phong Tai nguyén va

Budc 4 , Moi trusn 06 ngay lam vi¢c
- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat, Phong &
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; ki€m tra
thuc dia.
- Hoan thién ho 50 trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat.
. \ £, 1 : £ A 31X Uy ban nhan dan cap T
Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. huyén 03 ngay lam vi¢c
Trién khai Quyét dinh giao dét, cho thué ddt va t6 chirc ban | oo Lo e n'upré%”\?;&'éi
Budc 6 | giao dat trén thyc dia; in va trinh UBND cap huyén ky cap Mbi tgll'u(‘m guy trlgr O,i - 04 N0
Giay chung nhan. & lélrfi vice g9ay
- Uy ban nhén
dan cap huyén:
2 .y _ - Uy ban nhan dan cdp| 1,5ngay lam
Ky Gidy ching nhén va chuyén ho so cho Phong Tai nguyén huyén; viéc;
Bude 7 | va Moi truong dé chuyén cho Chi nhanh Van phong Bang ky Ph' N Ty o Phong Tai
- Phong Tai nguyén va| -

dat dai.

Moi truong.

nguyén va Maoi
treong: 0,5 ngay
lam viéc.




Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai cap nhat, chinh ly co
s0 dir liu dat dai, ho so dia chinh va chuyen Glay ching nhan

Chi nhanh Van phong

hanh chinh, trao Gidy chtng nhan cho nguoi st dung dat.

két qua.

Buoce 8 quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat dén | Pang ky dat dai. 01 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhéan va tra két qua trong ngay lam viéc.
Budce 9 Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc | Bo6 phan ti€ép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

1.3. Trinh tw thuwce hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
gid dit cu thé.

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi sir dung dat ndp 01 bo ho so xin giao dat, thué dat
cho BO phan tiép nhén va tra két qua. BO phan tiép nhan va
tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh
thong nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to tiép nhan,
XuAt phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén ho so dén So Tai
nguyén va Moi truong.

B0 phan tiép nhan va tra
B0 phén tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tai nguyén
va Moéi1 truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

0,5 ngay lam
Viéc




Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Phong Tai nguyén va Méi trudng chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cung cp thong tin vé
co s& dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dét,
ddng thoi kiém tra tinh dy du, hop 18 cta hd so dé yéu cau
nguoi sir dung dat bd sung, hoan thién (néu c6) trong thoi
gian khong qué 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé
co s& dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat
trong thoi gian khong qué 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban db dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai c6 ¥ kién gai Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong quéa 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va
MO0i truong;

- Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam
viéc

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi trudng hudng din nguoi ndp ho so bd sung
trich do dia chinh thura dat ddi véi thira dat tai noi chua c6
ban dd dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét tha tuc hanh
chinh) va bo sung, hoan thién ho so (néu c6).

- Trudng hop khéng phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra hd so; kiém tra
thuc dia.

Phong Tai nguyén va Maéi
truong

05 ngay lam
viéc




:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viée
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.
. B‘a'n hémhAquy‘é ! diAn.h gi?O dét’x C}xlo th,u c d.é} v g i c ho P.},léngg Uy ban nhan dan cdp| 03 ngay lam
Budc 5 | Tai nguyén va Méi trudong dé té chirc viée xac dinh gia dat . L
2 huyén vigce
cu thé.
, Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va to chic ban | Phong Tai nguyén va Méi | 02 ngay 1am
Budc 6 : X, oA . X A
giao dat trén thyuc dia; truong vige
. - Phong Tai nguyén va ona ti
Phong Tai nguyén va Mai truong t6 chire viée xac dinh gia | yvjai ¢t g : Y P‘(hon‘g.nr.\h
. % PO A A X A X X O1 truong, vao thoi gian
Buoe 7 | dat cu the trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét , o thue hién thi
dinh phé duyét gia dat cu thé. - Uy ban nhan dan cap | e uen t
huyén. tuc hanh chinh
Sau khi nhin duoc Quyét dinh phé duyét gia dat cu the,
Bude 8 Phong Tai nguyén va M6i truong 1ap chuyén thong tin dia | Phong Tai nguyén va 02 ngay lam
chinh thtra dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué dat Moi truong vige
doi véi truong hop thué dat.
- Co quan thué x4c dinh tién str dung dat, tlen thué dat phai .
nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat - Co quan thué: I\(hon‘g.tlr'\h
Bugc 9 | tién thué dét giri cho ngudi sir dung dat. q o vao th(il glan
- Nguoi stir dung dat thyc hién thu
- Nguoi sir dung dat ndp tlen sir dung dat, tlen thué dét theo tuc hanh chinh

quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.
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:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung
dat, tién thué dat va gui thong bdo két qua cho Phong Tai
nguyén va Moi truong..
- Phong Tai

nguyén va Moi
truong: 03 ngay;

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc nop . B i . - Thoi gian
tién str dung dat, tién thué dat ciia Co quan thué, Phong Tai | - Phong Tal nguyen va nguoi st dung
Budc 10 | nguyén va Moi trudng ky hop dong thué dat doi véi truong | Mot truong; dét ky Hop
hop Nha nude cho thué dat; in va trinh UBND cap huyén ky | - Nguoi st dung dat. ddng thué dt
cap Giay chung nhan. khong tinh vao
thot gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh.
- Uy ban nhan
] . |dan cap huyén
Ky ky Gidy chung nhén va cl}uyén h6 so cho Phong Tai hu[;gnban nhan dan cap r;th;rc llélllrinv]i-éi'
Budce 11 | nguyén va Moi truong d€ chuyén cho Chi nhanh Vian phong " - L gi Pyh(‘)n Tai ’
Dang ky dét dai. - Phong Tai nguyén va long tal
Moi trudng; nguyen va Mol
truong: 0,5
ngay lam viéc.
Chi nhanh Van ph(‘)ng Ding ky dat dai cap nl}ét, chjnh 1y co Chi nhanh Van phong| 01 ngay lam
Budc 12| s dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chung Pang ky dat dai. viee

nhén quyeén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi
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:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc

dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam

Viéc.

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyéttha | . . .. N
BuGe 13 | tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho nguoi str dung B? phe;m tiép nhan va tra | 0,5 nga}y lam

£ két qua. viée
dat.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

2. Phoi hop thuc hién thii tuc giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thire dau gia quyen sir dung dat,
khéng dau thau lwa chon nha dau tw thwc hién dw an co sir dung dat do6i voi trwong hop khong thudc dién chap
thuan chii trwong dau tw, chap thuan nha diu tu theo quy dinh cia phap luat vé dau tw ma ngudi xin giao dat,
thué dat 1a ca nhan.

2.1. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo
gid dit trong bdng gid dit.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, ngudi xin thué dat
ndp don xin thué dat cho co quan tiép nhan hod so va tra két
qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan ho so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién ti,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi trudng.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai
nguyén va Moi truong tai
Trung tam Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh hoac
ctia Van phong Hoi dong

0,5 ngay lam
viéc
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:[hu, t.l'f NOi dung cong viéc TraChAnth xurly Thoi gian
cong viéc cong viéc
nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén.
Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cung cap thong tin vé
Buge 2 | 0 S0 dit lidu dat dai, 13p trich Iye ban do dja chinh thira dat;
dong thot kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so dé yéu cau
nguoi st dung dat bo sung, hoan thién (néu co) trong thoi . . o
gian khong qué 03 ngay lam viéc. - F:honq Tal nguyen va
. . —| Mot truong; 03 ngay lam
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin v€ | _ ¢hi nhanh Van phong viéc
co s¢ dir licu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat ding ky dat dai
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
Budc 3 | khong du diéu kién trich luc ban do dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai co ¥ kién gai Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong quéa 01 ngay lam viéc.
- Trudong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Mai trudng hudng din nguoi ndp ho so bo sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dét tai noi chua c6
ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh . N . . o
Budc 4 | thira dat khoéng tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh Pho.ng Tal nguyen va | 05 ngay lam
Moi truong viec

chinh) va bd sung, hoan thién ho so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém tra
thuc dia.
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:[hu, t.l'f NOi dung cong viéc TraChAnth xurly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.
Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat. Uy Aban nhan dan cap | 03 ngiy lam
huyén viéc
- Phong Tai
nguyén va
Moi truong:
03 ngay lam
viéc;
Trién khai Quyet dinh giao dat, cho thué dat va to chire ban | - ppang Taj nguyén va| - Thoi gian
Buée 6 | 812© dat trén thyc dia; chuyén thong tin d;q chmh. thira dat | njai truong; nguoi stir dung
cho co quan thué; ky Hop dong thué dat voi nguoi sir dung o . dat ky Hop
d4t déi voi trudng hop thué dét. - Nguoi s dung dat. ddng thué dat
khéng tinh
vao thot gian
giai quyét thu
tuc hanh

chinh.




14

Thw t.l'f NOi dung cong viéc TraChAnth xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Co quan thué x4c dinh tién sir dung dit, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, N
tién thué dat gui cho ngu’(n str dung dat. ) I\(hon‘g.tlr'\h
. - Nguoi sir dung dat nop tlen str dung dat, tlen thué dit theo | - Co quan thug; Vao thm;glal}
Budc 7 _ . giai quyéet thu
quy dinh cua phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat. - Nguoi str dung dat. tuc hanh
- CO quan thué ;cac nhan hoan thanh ylc_ec nop tién st dung 'Chllnh.
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Phong Tai
nguyén va Moi truong.
Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc nop
Budc 8 tién sir dung dat, tién thué dét cua Co quan thué, Phong Tai | - Phong Tai nguyén va | 02 ngay lam
nguyén va Moi truong in va trinh UBND cap huyén ky cap | Moi truong; viéc
Gidy chtng nhan.
- Uy ban nhan
dan cip
, i dan o huyén: 1,5
Ky Gidy chimg nhén va 5:huyén hd so cho Phong Tai nguyén hu[;éln;ban nhan dan cap ngjiyé(l:’c.lm
Buoc 9 | va Moi truong dé chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang Pf;‘ . an ua | - Phon ,Téi
ky dét dai. - Phong Tai nguyén va 1g ¢
Moi truong. nguyen va
Moi truong:
0,5 ngay lam

viéc.
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Thw t.l'f NOi dung cong viéc TraChAnth xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong bBang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co
. so dir liGu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay ching | Chi nhanh Vén phong | 01 ngay lam
Budce 10 < , 3k, A :
nhan quyen sur dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi | Pang ky dat dai. viéc
dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.
’ Thu Phl, 1€ Phl theo quy dmhrva tra Aket qua gidi .quyet thu Bo phan tiép nhan va tra | 0,5 ngay lam
Buodc 11 | tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho ngudi st dung | | < ; A
dAt. ket qua. vige
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

2.2. Trinh tw thwe hién déi véi truong hop si dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién sir dung dat.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin thué dat
nop don xin thué dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két
qua. Bo phén tlep nhan va tra két qua klem tra tinh day du
ctua thanh phan ho s0, tinh thong nhat vé noi dung thong tin
gitra cac gidy to tlep nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién tir,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Méi trudng.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tai
nguyén va Moi trudng tai
Trung tam Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh hoac
ctia Vian phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén

0,5 ngay lam
viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cung cap thong tin vé
co s& dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira dat;
d6ng thoi kiém tra tinh day du, hop 18 cua hd so dé yéu cau
nguoi str dung dat bd sung, hoan thién (néu cd) trong thoi
gian khong qué 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cip thong tin
vé co so dit liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dja chinh thira
dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat
ma phai thyuc hi¢n trich do dia chinh thtra d4t thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai c6 y kién giri Phong Tai nguyén
va M1 truong trong thot gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Chi nhénh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam
viéc

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Mot truong hudng dan nguoi nop hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat ddi véi thira dét tai noi chua c6
ban d dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét tha tyc hanh
chinh) va bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thura dat, Phong
Tai nguyén va Moi truong ra soat, ki€ém tra ho so; kiém tra
thuc dia.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Phong Tai nguyén va Mai
truong

06 ngay lam
viéc
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:[hu, t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhl?T xurly cong Thoi gian
cong viéc viée
Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat. Egyéﬁan nhan dan cap | 03 ng%)é lam
Trién khai Quyét dinh giao dét, cho thué dét va tb chirc ban | _ Phona Tai nauvén Vi | n _upg?]n\?;&lﬁi
Budc 6 giap dat trén thuc dia; in va trinh UBND cap huyén ky cap Mbi tru’%n guy gtri/rb’n .04
Giay chirng nhan. & ngdy léugr; viee
- Uy ban nhén
) .| dan cap huyén:
. L - Uy ban nhéan déan ca v 13
Ky Gily chimg nhin vi chuyén hd so cho Phong Tai | o2 PLLs N9y lam
Budc 7 | nguyén va Moi truong dé chuyén cho Chi nhanh Van phong Pf'l " Ty o PF:E‘) hg’ Tai
> , 2hy Ao - Phong Tai nguyén va| -
Dang ky dat dai. Moi truong. nguyén va Moi
truong: 0,5
ngay lam viéc.
Chi nhanh Vian phong bang ky dat dai cap nhat, chinh 1y
co 8O dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén G1ay ching Chi nhinh Vin bhon 01 naav 1am
Budc 8 | nhan quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi Dine kv dat dai phons giAy
dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam EXY ' viee
viéc.
Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyéttha | . . ..z A x e N
Bu6c 9 | tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung Eég[ glllléan tiép nhan va tra | 0,5 rl?i?é lam

dat.
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

viéc

Trach nhiém xir ly cong

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

2.3. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi sir dung dit phdi nép tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo

gid dit cu thé.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so xin giao dit,
thué dét cho B§ phan tiép nhan va tra két qua. Bo
phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan ho 50, tinh thong nhat Ve noi dung
thong tin gitra cac gidy to tlep nhan, xuat phiéu hen,
tao hd so dién ti, chuyen ho so dén S& Tai nguyén
va Moi truong.

B phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Tai nguyén va Moi
truong tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi déng nhan dan
va Uy ban nhan dan cip huyén.

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén ho so cho
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cung cép
thong tin vé co sé dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dt; dong thoi kiém tra tinh day
du, hop 1é cua ho so dé yéu cau nguoi st dung dat
b6 sung, hoan thién (néu c6) trong thoi gian khong
qua 03 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;
- Chi nhanh Van phong déang ky
dat dai.

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Budc 3

Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung cip
thong tin vé co s¢ dir liéu dét dai, lap trich lyc ban
d6 dia chinh thtra dat trong thoi gian khéng qua 03
ngay lam viéc. Trudong hop khong da diéu kién trich
luc ban d6 dia chinh thira dat ma phai thuc hién trich
do dia chinh thtra dat thi Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai co ¥ kién gui Phong Tai nguyén va Moi
truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam vigc.

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Moi truong huéng dan nguoi ndp hd
so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thia
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
(thoi gian trich do dia chinh thira dat khong tinh vao
thoi gian giai quyet tht tuc hanh chinh) va b sung,
hoan thién hd so (néu co).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dét,
Phong Tai nguyén va Mo6i truong ra soat, kiém tra
hd so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan déan cap huyén
ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Phong Tai nguyén va MOoi
truong

05 ngay lam vi¢c

Budce 5

Ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat va giri
cho Phong Tai nguyén va Moi truong dé to chiic
viéc xac dinh gia dat cu the.

Uy ban nhéan dan cép huyén

03 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Budc 6 Trl,en k‘hal .QuyeA’t chPh giao Qa"t, cho thué dat va to Ph(?ng Tal nguyén va MOi 02 ngay lam viée
chuc ban giao dat trén thuc dia; truong
Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chirc vige xdc | - F?hbng Tai nguyén va MOoi f}?(gingiggr:h\;io
Bu6c 7 | dinh gia dat cu thé trinh Uy ban nhan d4n cap huyén | truong; Lore A
. X, 4 A Y 2 , . hién thu tuc hanh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé. - Uy ban nhan dan cip huyén. chinh
Sau khi nhan duoc Quyét dinh phé duyét gia dat cu
. thé, Phong Tai nguyén va Moi trudng lap chuyen Phong Tai nguyén va Moi T
Bude 8 thong tin dia chinh thira d4t cho Co quan thué; Soan truong 02 ngdy lam viée
Hop ddng thué dat d6i véi truong hop thué dat.
- Co quan thué x4c dinh tién st dung dat, tién thué
dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop
tién str dung dét, tién thué dat giri cho ngudi st dung
dat. ’ ‘ o , Khéng tinh vao
Busc9 | Ngudi st dung dat nop tién su c}ung dat, tién thl}é - Co quan thué; tho1 gian thuc
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, | - Nguoi str dung dat hién thu tuc hanh
tién thué dat. chinh
- Co quan’thuef: Xac nhaflp hoan thanh viéc nép tién
st dung dat, tién thué dat va gtri thong bao két qua
cho Phong Tai nguyén va Moi truong.
Bugc 10 | Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh | - Phong Tai nguyén va MOoi - Phong Tai

viéc ndp tién sur dung dat, tién thué dat cua Co quan

truong;

nguyén va Moi
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

thué, Phong Tai nguyén va Mo6i truong ky hop d?)t}g
thué dat doi voi truong hop Nha nude cho thué dat;
in va trinh UBND cép huyén ky cap Gidy ching
nhan.

- Nguoi sir dung dat.

trurong: 03 ngay
lam viéc;

- Thoi gian nguoi
str dung dat ky
Hop dong thué
dat khong tinh

vao thoi gian giai

quyét thi tuc
hanh chinh.

Ky Gidy chimg nhan va chuyén hd so cho Phong

- Uy ban nhan dan cip huyén

- Uy ban nhén
dan cép huyén
thuc hién 1,5
ngay lam viéc;

BuGc 11 | Tai nguyén va Moi trudng dé chuyén cho Chinhénh | - phong Tai nguyén va Méi Bhang Tai
Vin phong Pang ky dat dai truone: ~rnong fal
' ruong; nguyén va Moi
trrong: 0,5 ngay
lam viéc.
Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cap nhat,
chinh 1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh va | . | o L,
Bude 12 | chuyén Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén Chi nhanh Van phong Dang ky 01 ngay lam vi¢c

s& hitu tai san gan lién véi dat dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua trong ngay lam viéc.

dat dai.
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Thir tw

a A Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian
cong viéc

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai
Budc 13 | quyét thu tuc hanh chinh, trao Giay chung nhan cho
nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua. 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

3. Phoi hop thuc hign thi tuc cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi treong hep thugc dién chap
thuén chi trwong diu tw, chap thuin nha dau tu theo quy dinh cia phap luat vé dau tw ma ngwoi Xin chuyén
muc dich st dung dat la c4 nhén.

3.1. Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi si dung dit phdi nép tién sir dung ddt, tién thué dit tinh theo
gid dit trong bdng gid dit.

Thir tw
cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

Noi dung cong viéc <A
viéc

Thoi gian

Nguoi str dung dat nop 01 bd ho so xin chuyén muyc | B phan tiép nhan va tra két
dich sir dung dat cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. | qua ctia SO Tai nguyén va
Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day da | Moi truong tai Trung tim
Budc 1 | ciia thinh phan hd so, tinh théng nhat vé ndi dung | Giai quyét thi tuc hanh | 0,5 ngay lam viéc
thong tin giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, | chinh tinh hodc cta Vin
tao ho so dién tir, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén | phong Hoi dong nhan dan va
va Moéi truong. Uy ban nhén dan cép huyén.
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén hd so cho
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cung cép
thong tin vé co s& dit lidu dat dai, lap trich luc ban do
dia chinh thira dét; dong thoi kiém tra tinh dy du, hop
1& ctiia hd so dé yéu cau nguoi sir dung dat bo sung,
hoan thién (néu co) trong thoi gian khong qua 03 ngay
lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thtra dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéc. Trudong hop khong du diéu kién trich luc ban d6
dia chinh thira ¢at ma phai thuc hién trich do dia chinh
thira dat thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai co
¥ kién guri Phong Tai nguyén va Moi trudng trong thoi
gian khong qua 01 ngay lam viéc..

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

- Chi nhanh Vén phong dang
ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Mbi truong hudng dan ngudi ndp hod
so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i vai thira dat
tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi
gian trich do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tyc hanh chinh) va bo sung, hoan
thién ho so (néu co).

Phong Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
Phong Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dja.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhéan dan cap huyén
ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st

Budce 5 dung dat. Uy ban nhéan dan cdp huyén | 03 ngay lam viéc
- Phong Tai
nguyén va Maoi
truong: 02 ngay
Trién khai Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sur . - o lam viéc;
dung dét va t6 chic ban giao dat trén thuc dia; chuyén | - Phong Tal nguyen va MOl | _pai gian ngudi
Bude 6 | thong tin dia chinh thira dat cho co quan :[hue ky Hop | truong; st dung dat ky
dong thué€ dat voi nguoi su dung dat doi voi truong | - Nguoi sir dung dat. Hop ddng thué dat

hop thué dat.

khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc hanh
chinh.
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Thw t.l'f NOi dung cong viéc Trach nh1¢21 xwly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong béo ndp tién
st dung dat, tién thué dat giri cho ngudoi st dung dat.
Khéng tinh vao

Budc 7

- Ngudi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh ctia phap luét vé tién str dung dat, tién
thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st
dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan thué;

- Nguoi sir dung dat.

thot gian giai
quyét thu tuc hanh
chinh.

Budc 8

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
ndp tién str dung dat, tién thué dat ciia Co quan thué,
Phong Tai nguyén va Mbi truong chuyén ho so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

Phong Tai nguyén va Moi
truong.

01 ngay lam viéc

Budc 9

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai in va ky cap
Gidy chimg nhan quyén st dung dat; cap nhat, chinh
Iy co so dir liéu dat dai, hé so dia chinh va chuyén
Gidy ching nhan quyen str dung dét, quyén sé hitu tai
san gan lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.

05 ngay lam vi¢c

Budce 10

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qué giai quyét
thu tyc hanh chinh, trao Giay ching nhan cho nguoi
su dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua.

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

3.2. Trinh tw thue hién doi véi trwong hop siv dung dit thujc truwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit.

Thir tr Noi dung cong viée Trach nhiém xir Iy cong viée | 101
cong viéc gian

Nguoi sir dung dat nop 01 bo hé so xin ghuyén muc dich sur Bl?é Eﬁinsg?;gag \éli :};al\lzg
dung dat cho B0 phan tiép nhan va tra két qua. Bo phan tiép ?ru(‘)'n tai Tru I‘(f y Am Gidi

Bude 1 nhan va tra két qua klem tra tinh ddy di ctia thanh phan ho uvé tgthﬁ. tuc ha ni chinh tinh 0,5 ngay
50, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to Eogc ciia Vin phone Hoi don lam vige
tlep nhén, xuat phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén ho so nhan dan va [}) bargl nhan déﬁ
dén S¢ Tai nguyén va Méi trudng. X n Y

cap huyén.

Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cung cap thong tin vé | - Phong Tai nguyén va MOoi

Bude 2 co s& dur liél{ dat dai, 1ap ‘Erich luc ban do dia‘chinhqthfra de}t; truong; 03 ngay
dong thot kiém tra tinh day dua, hop 1€ cua ho so dé yéu cau lam vi¢c

nguoi sit dung dat bo sung, hoan thién (néu c6) trong thoi
gian khong qua 03 ngay lam viéc.

- Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi
gian

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cung cép thong tin vé
co so dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira dat
trong thoi gian khong qué 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban dd dia chinh thira dit ma
phai thuc hién trich do dia chinh thura d4t thi Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai c6 y kién giri Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong quéa 01 ngay lam viéc.

Buoc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Méi truong huéng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chua c6
ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh) va bd sung, hoan thién ho so (néu co).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira d4t, Phong Tai
nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh
quyét dinh cho phép chuyén myc dich sir dung dat.

Phong Tai nguyén va MoOi
truong

05 ngay
lam viéc

Budc 5

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Uy ban nhan dan cip huyén

03 ngay
lam viéc

Budc 6

Tyién khai Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sur dung
dat va t6 chire ban giao dat trén thyc dia va chuyén ho so cho
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

Phong Tai nguyén va MOi
truong

03 ngay

lam viéc
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Th]',l, tu’ A A *A r oA Nd 14 A oA Th(‘)’i
n A Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly cong viéc :
cong viéc gian

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai in va ky cap Giéy
ching nhén; cép nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so
Budc 7 | dia chinh va chuyén Glay ching nhén quyén sir dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Chi nhanh Van phong Pang ky | 05 ngay
dat dai. lam viéc

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thi tuc | Bo phan tiép nhan va tra két | 0,5 ngay

Buoe 8 hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat. qua. lam viéc
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

3.3. Trinh tw thwc hién doi vdi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
gid dit cu thé.

Thir tw Noi dung cong vige Trach nhigm xr ly Théi gian
cong viéc cong viéc
B0 phan tiép nhan va tra
Nguoi stir dung dat nop 01 bo ho so xin chuyén muc dich six ket qua ‘cuaNSo T a
: % : .« _|nguyén va Moi truong
dung dat cho Bo phén tiép nhan va tra két qua. Bo phan tiép | = A £
tai Trung tam Giai quyét N
. nhan va tra két qua klem tra tinh ddy du cta thanh phan ho , \ L 0,5 ngay lam
Budce 1 thu tuc hanh chinh tinh A
s0, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac glay to tiép < \ N \ viée
hodc cua Van phong
nhan, xuét phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén So | |, . .x A qA S
Tai nguyén va Moi trudon Hoi dong nhan dan va
sty & Uy ban nhan dan cap
huyén.
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

Phong Tai nguyén va Moéi trudng chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé cung cap thong tin vé co so dir
liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat, dong thoi
kiém tra tinh day du, hop 1& ctia hd so dé yéu cau ngudi sir
dung dat bo sung, hoan thién (néu c6) trong thoi gian khong
qué 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma phai
thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai c6 ¥ kién gui Phong Tai nguyén va Mai
truong trong thoi gian khong qué 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va
MGai truong;

- Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi trudng hudng dan ngudi ndp hd so bo sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban
dd dia chinh theo quy dinh (thdi gian trich do dia chinh thira
dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh) va
bd sung, hoan thién hd so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dja chinh thira dat, Phong

Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc
dia.

Phong Tai nguyén va
MGoi truong

04 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan c4p huyén ban hanh
quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Uy ban nhan dan cap

Bugc 5 | va giri cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng dé to churc viée n 03 ngay lam viéc
s s 2k 2 huyén
xac dinh gia dat cu thé.
. Trién khai Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat | Phong Tai nguyén va e
Bude 6 va t6 chirc ban giao dét trén thuc dia. Moi truong 02 ngdy lam vige
. - Phong Tai nguyén va dna tinh va
Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chirc viée xéc dinh gid | v ¢ 9 a1 gty Khong tinh vao
. X 2 a1y A An K o . X 01 truong; thot gian thuc
Bugc 7 | dat cy the trinh Uy ban nhén dan cap huyén ban hanh quyét | N hién thi tuc
dinh phé duyét gia dat cu thé. - Uy ban nhan dan cap ¥R
huyén. hanh chinh
- Phong Tai
nguyén va Moi
, , 7 truong: 02 ngay
Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé Quyét gid dat cu thé, Phong | _ Phong Tai nguyén va lam viéc;
Bude 8 Tfu nguyén va Mo1 t1;u’0’r,1g lap c}iuyen thAOﬂAg tlr} d1a chlnh thira | vsi truong; - Thoi gian
dat cho Co quan thug¢; ky Hop dong thué dat véi nuoi st dung o . Si st d
dét dbi voi truong hop thué dét -Ngudi st dung dat. | 8T SL I8
g hop ' dat ky Hop dong
thue dat khong

tinh vao thoi
gian giai quyét
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:l“hu’ t."f Noi dung cong viéc TraChAnth xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
tha tuc hanh
chinh.
- Co quan thué xé4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién sir dung dat,
tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat. ; Khéng tinh vao
Busc9 | Nguoi st dung dat nop. tlen str dung dat, tlen thué dit theo | - Co quan thug; thot gian thuc
quy dinh cta phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat. - Nguoi str dung dét hién thu tuc
- 90’ quan thué giac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung hanh chinh
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Phong Tai
nguyén va Mo truong.
Sau khi nhém QU:QC théng béao két qua hoan thanh viéc nop tién
Buse 10 | S¥ dung dat, tien thué dat cia Co quan thu¢, Phong Tai nguyén | Phong Tai nguyén va 01 ngay lam viéc

va Moi truong chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai.

Moi truong;
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Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xwr ly

n A n <A Thoi gian
cong viéc cong viéc

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai in va ky cép Gidy
ching nhan; cap nhat, chinh ly co s¢ dir lidu dat dai, ho so dia

Budc 11 | chinh va chuyen Glay chting nhan quyén sir dung dat, quyén Chi nhanh Van phong

04 ngay lam vi¢c

sO hitu tai san gan lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra Bang ky dat dai.
két qua.
Buge 1o | T phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua gidi quyét thu tuc | Bo phan tiép nhan vatra | 0,5 ngay 1am
Hoe hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho nguoi sir dung dat. ket qua. viéc

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

_ 4.Phaoi hgp thuc hién thi tuc cho phép chuyén mue dich sir dung dat doi véi treong hep khong thudc dign
chap thuan chi trwong dau tw, chap thuin nha diu tw theo quy dinh cia phap lujt ve dat dai ma nguoi xin
chuyén muc dich sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan.

4.1. Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo
gid dit trong bdng gid dit.

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xw ly cong

n A A Thoi gian
cong viéc viée

Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so xin chuyén muc dich sir
dung dat cho B9 phan tiép nhan va tra két qua. B phan tiép
, nhan va tra két qua kiém tra tinh dy du ctia thanh phan ho . '
Bugc 1 s0, tinh théng nhat vé noi dung thong tin giita cac gidy to Mo tru(‘?’ng tai Trung tam
tiép nhan, xuét phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hd so Giai quyet thu tyc hanh chinh
dén Phong Tai nguyén va Mai truong. tinh hogc cta Van phong Hoi

B6 phan tiép nhén va tra két

ua cua S¢ Tai nguyén va N

q guy 0,5 ngay lam
viéc
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:[hu, t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
doéng nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.
Phong Tai nguyén va Méi trudng chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai dé cung cap thong tin vé co so dit
, liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat; dong thoi
Budce 2 2 , A s A o 1A oA A o
kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so dé yéu cau nguoi su
dung dat b6 sung, hoan thién (néu c6) trong thoi gian khong . N L
qué 03 ngay 1am viéc. - Phong Tai nguyén va Moi
. . — truong; 03 ngay lam
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin v€ | _ i nhanh Vian phong ding viéc
co so dit li¢u dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat ky dat dai
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
Budc 3 | khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai c6 ¥ kién gtri Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc.
- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi trudng hudng dan ngudi ndp hd so bo sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua co
ban db dia chinh theo quy dinh (thdi gian trich do dia chinh . . . o
Budc 4 | thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh fh(?ng Tal nguyen va Mor| 05 ngiy lam
ruong viéc

chinh) va bd sung, hoan thién ho so (néu co).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dét, Phong
Tai nguyén va Mbi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém tra
thuc dia.
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:[hu, t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén myc dich st dung dat.

Budc 5 | Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét. | Uy ban nhan dan cip huyén 03 n\g]]{aé)(/: lam
- Phong Tai
nguyeén va
Moi truong:
02 ngay lam

.2 . A, a- , 2 , ) viéc;
T{len‘ klgal Quye:[ dmh chcz phAep chuyep muc dich su dqu - Phong Tai nguyén va Moi | _ Thai oian
Budce 6 d:_clt va to chirc ban giao dat trén thyc dia; chuyén thong tin truong; org
dia chinh thira dat cho co quan thué; ky Hop dong thué dat o . nguot su dung
v6i ngudi st dung dit di véi truong hop thué dat. - Nguoi su dung dat. datky Hop
dong thué dat

khong tinh vao
thot gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh.
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:[hu, t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Co quan thué x4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp ti€n stir dung
dat, tién thué dat gui cho nguoi st dung dat. Khéng tinh

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo

- Co quan thué;

vao thoi gian

Buoc 7| quy dinh ciia phép ludt vé tién str dung dAt, tién thug dht. - Neudi sir dung di. glatlugug;;;hu
- Co quan thue ;(éc nhan hoan thanh yiéc ndp tién st dung bhinh.
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Tai
nguyén va Moi1 truong.

Sau khi nhan duoc thong bao két qua hoan thanh viéc nop
. tién sur dung dat, tién thué dat cua Co quan thu¢, Phong Tai | Phong Tai nguyén va Moi | 01 ngay lam

Budc 8 PO 2 1A A . . A
nguyén va Moi truong chuyén h6 so cho Chi nhanh Van | truong. vige
phong Pang ky dat dai.

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai in va ky cap Gidy
’ ching nhén quyén su dung dat; cap nhat, chinh 1y co so di Chi nhénh Van phong Dang | 05 ngay Iam
Budc 9 | liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay ching nhén |, " " < . . S
ky dat dai. vigce
quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu | . , . ... A a1k N

Budc 10 | tuc hanh chinh, trao Gidy chiing nhan cho ngudi st dung BQ, phan tiép nhan va tra két | 0,5 ngqy lam

X qua. viéc
dat.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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4.2. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop sie dung dit thujc trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thaoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so xin chuyén muc
dich sir dung dt cho B phén tiép nhan va tra két qua.
B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan hd 80, tinh thong nhat Ve no1 dung
thong tin gitra cac glay to tlep nhan, xuat phiéu hen,
tao ho so dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va
MGoi truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén hd so cho
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cung cap
thong tin vé co s dit lidu dat dai, 1ap trich luc ban dd
dia chinh thira dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop
1¢ ctia hd so dé yéu cau nguoi str dung dat bd sung,
hoan thién (néu co) trong thoi gian khong qua 03 ngay
lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéc. Truong hop khong du diéu kién trich luc ban d6
dia chinh thira dat ma phai thuc hién trich do dia chinh
thira d4t thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai co

- Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

¥ kién giri Phong Tai nguyén va Moi trudng trong thoi
gian khong qua 01 ngay lam viéc.

Buoc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Moi trudng hudng dan ngudi ndp ho so
bd sung trich do dja chinh thira dat d6i véi thira dat tai
noi chua cé ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian
trich do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian
giai quyét thi tuc hanh chinh) va bo sung, hoan thién
hd so (néu co).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
Phong Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cip huyén
ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c

Budece 5

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

Uy ban nhan dan cép
huyén

03 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 6

Trién khai Quyét dinh cho phép c}luyén muc dich st
dung dat va to chirc ban giao dat trén thyc dia \{é
chuyén ho so cho Chi nhdnh Van phong Pang ky dat
dai.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam viéc

Budc 7

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai in va ky cap
Gidy ching nhén; cap nhat, chinh ly co so dir liéu dét
dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy ching nhan quyen
st dung dat quyén s& hitu tai san gan lién véi dat dén
B6 phan tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai.

05 ngay lam vi¢c

Budc 8

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Giay chung nhan cho nguoi
st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay




4.3. Trinh tw thwe hién doi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo
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gid dit cu thé.

Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguodi sir dung dat ndp 01 bo ho so xin chuyén muc dich
sit dung dat cho BO phan tiép nhan va tra két qua. Bo
phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so, tinh théng nhét vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién
tir, chuyén ho so dén S Tai nguyén va Mbi trudng.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Tai
nguyén va Moi trudng tai
Trung tAm Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh hoac
cia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén ho so cho Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cung cap thong tin
vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat; dong thoi kiém tra tinh dy du, hop 18 cia ho
so dé yéu cau ngudi str dung dat bo sung, hoan thién (néu
co) trong thoi gian khong qué 03 ngay lam vigc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cung cip thong
tin vé co so dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban do dja chinh
thira dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.
Truong hop khong du diéu kién trich luc ban do dia
chinh thira dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thira
dat thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 ¥ kién

- Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

guri Phong Tai nguyén va Méi truong trong thoi gian
khong qua 01 ngay lam viéc.

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thtra dat, Phong Tai
nguyén va Moi truong hudéng dan ngudi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat ddi véi thira dét tai noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyet
thl tuc hanh chinh) va bo sung, hoan thién ho so (néu
co).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thua dat,
Phong Tai nguyén va Mdi trudng ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cip huyén ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich stir dung dat.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muyc dich sir dung
dat va giri cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng dé to
chtrc viéc xac dinh gia dat cu thé.

Uy ban nhan dan cap
huyén

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dat va t6 chirc ban giao dat trén thuc dia.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc
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Th}i’ tw Trach nhiém xir ly cong
C(Tg Noi dung cong viéc vice Thoi gian
viéc ¢
Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chure viée xac dinh i\/Izih‘?r?xg(]‘)’nTél nguyen va Khong tinh vao thoi
Bude 7 | gid dat cu thé trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh i & | gian thyc hién thu
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé. - Uy ban nhén dan cap tuc hanh chinh
huyén.
- Phong Tai nguyén
va Moi truong: 02
o Lo Y . ngay lam viéc;
Sal‘l khi r{l.lan du’?c QuyeE .dmh‘phe Eluyet gia dat cu th.e, - Phong Tai nguyén va| _ Thoi eian newy.
Bude 8 Phong Tai nguyén va Mai truong 1ap chuyén thong tin | ) 14i truong; i glan ng
dia chinh thira dat cho Co quan thué; ky Hop dong thué o ; su dl,ing dat }<y AHop
dAt voi nguoi st dung dét ddi véi truong hop thué dée. | - Nguoi s dung dat. dong thue dat
khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh.
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir
dung dat, tién thué dat gii cho ngudi s dung dat.
Busc 9 | Ngudi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo | - Co quan thug; %leliifglhh\ilgr? :}lllgl

quy dinh ctia phap ludt vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tien thué dat va gui thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Méi truong.

- Nguoi stir dung dat

tuc hanh chinh
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Thir ty
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 10

Sau khi nhan duogc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién sir dung dat, tién thué dat caa Co quan thué,
Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Vian phong Piang ky dét dai.

Phong Tai nguyén va Moi
truong;

01 ngay lam viéc

Budce 11

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai in va ky cép Giéy
ching nhén; cap nhat, chinh 1y co s¢ dir 1iéu dat dai, ho
s0 dia chinh va chuyén Glay chiing nhan quyen su dung
dat quyén s& hiru tai san gan lién voi dat dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.

04 ngay lam vi¢c

Budc 12

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Giay ching nhan cho nguoi su
dung dat.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay




5. Phéi hep thuc hién thi tuc chuyén hinh thire giao dét, cho thué dit ma ngudi si dung dit 1a ho gia dinh,

ca nhan.

5.1. Trinh tw thwc hién doi vdi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
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gid dit trong bing gid dit.

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 1

Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so dé nghi chuyén hinh
thire stir dung dat cho co quan tlep nhan ho so va tra két
qud. BJ phan tlep nhan va tra két qua kiém tra tinh day
da cua thanh phan ho 50, tinh thong nhat vé noi dung
thong tin gitra cac glay t& tiép nhan, xuét phiéu hen, tao
ho so dién tir, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va
Moi truong.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua cta So Tai
nguyén va Moi truong tai
Trung tam Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh hoac
ctia Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén héd so cho Chi
nhanh Vin phong diang ky dét dai dé cung cap thong tin
vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 18 cta hd
so dé yéu cau ngudi st dung dat bd sung, hoan thién
(néu co) trong thoi gian khong quéa 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dét trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.
Trudng hop khong du diéu kién trich luc ban do dia
chinh thira dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thira

- Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

03 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dat thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai co y kién
gui Phong Tai nguyén va Méi truong trong thoi gian
khong qua 01 ngay lam viéc.

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Mai truong hudng dan ngudi nop ho so
b6 sung trich do dia chinh thtra dat d6i voi thia dat tai
noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian
trich do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh) va bo sung, hoan thién ho so
(néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
Phong Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dja.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Phong Tai nguyén va
Moi trudong

05 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dét.

Uy ban nhan dan cép huyén

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va t6 chuc
ban giao dat trén thyc dia; chuyén thong tin dia chinh
thira dat cho co quan thug;

Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Co quan thué xé4c dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai nop theo quy dinh, ban hanh théng bao nop tién str
dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién str dung dét, tién thué dat theo

- Co quan thué;

Khéng tinh vao thoi

Buoc 7 quy dinh ctia phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat. - Nguoi st dung dat. stan ghlgrl] r?‘éﬁ?; rt]hu fue
- Co quan thué Xac nhém hoan thanh viéc ng}p tién sir
dung dat, tién thué dat va gui thong bdo két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.
- Phong Tai nguyén
va Mai truong: 03
. ) . ngay lam vigc;
Sau khl nhan duoc }hépg bao két,qué hoan thanh Vlé’C - Phong Tai nguyén va| - Th(‘)i,gian nguoi ‘st:
Bude 8 ndp tién sir dung dat, tién thué dat cia Co quan thué, Méi trudng; dung dat ky Hop dong
Phong Tai nguyen va Moi tru’(mg ky Hop dong thué dat o :1 4 thué dat khong tinh
va trinh UBND cap huyén ky cap Glay chirng nhan. - Nguot sur dung dat. vao th(:yi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh
Budc 9 Ky GAlay ‘ChLYfl.g nl}an va chuyén ho so vé Phong Tai | Uy Aban nhan dan cap 02 ngdy lam viée
nguyén va Mo1 truong. huyén
Phong Tai nguyén va M61 truong chuyén hé so cho Chi _ ’ 5 ‘
Buée 10 | nhanh Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly Chi nhanh Van phong 01 ngay lam viée

co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyén so hiru tai san

Ping ky dat dai.
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

gan lién vo1 dat dén Bo phan ti€p nhan va tra két qua

trong ngay lam viéc.

Budc 11

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Gidy chung nhan cho nguoi str

dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

5.2. Trinh tw thuc hién doi vii trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi st dung dat nop 01 b hd Sy dé nghi chuyén
hinh thue str dung dat cho Bo phéan tiép nhan va tra két
qua. B phan tlep nhan va tra két qua kiém tra tinh day
du cta thanh phan ho 50, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin gitra cac glay to t1ep nhan, xuat phiéu hen,
tao ho so dién ttr, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va
Moi trudng.

B0 phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Tai nguyén va Moi
truong tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh
hodc ctia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén hd so cho
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cung cap
thong tin vé co sé dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6
dia chinh thira dat; dong thoi kiém tra tinh dy du, hop

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

03 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

1& ctia ho so dé yéu cau nguoi st dung dat bo sung,
hoan thi¢n (né€u co) trong thoi gian khong qua 03 ngay
lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dit lidu dat dai, 1ap trich lyc ban do dia
chinh thira dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéc. Truong hop khong du diéu kién trich luc ban do
dia chinh thira dat ma phai thuc hién trich do dia chinh
thira dat thi Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai co
y kién giri Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi
gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dit, Phong
Tai nguyén va M61 truong huong dan ngudi ndp hd so
bd sung trich do dia chinh thira dat ddi v6i thira dat tai
noi chua co ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian
trich do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh) va bd sung, hoan thién
hé so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
Phong Tai nguyén va Mbi truong ra soét, kiém tra hd
so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cép huyén
ban hanh quyét dinh giao dt.

Phong Tai nguyén va MoOi
truong

06 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ban hanh quyét dinh giao dat.

Uy ban nhan dan cép huyén

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Budc 6

Trién khai Quyét dinh giao dat va to chure ban giao dat
trén thyc dia; In gidy chung nhén quyen st dung dt,
quyén s hitu tai san gin lién véi dat

Phong Tai nguyén va MoOi
truong

04 ngay lam viéc

Budc 7

Ky Gidy chimg nhan va giao hd so cho Phong Tai
nguyén va Moi truong

Uy ban nhéan dan cép huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 8

Phong Tai nguyén va Mbi truong cap huyén chuyén
hé so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh
va chuyén Gidy ching nhan quyen su dung dat quyén
s& hiru tai san gan lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua trong ngay 1am viéc.

Chi nhanh Van phong Bang ky
dat dai.

01 ngay lam viéc

Budc 9

Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tyc hanh chinh, trao Gidy ching nhéan cho ngudi
st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

5.3. Trinh tw thwc hién déi vdi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi np tién sir dung ddt, tién thué dit tinh theo

gid dit cu thé.

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so dé nghi chuyén hinh
thirc sir dung dat cho B phén ti€p nhan va trd két qua. Bo

B0 phéan tiép nhan va tra két
qua cua So Tai nguyén va

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin
gilia cac giay to tlep nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién
tir, chuyén hod so dén S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Mobi truong tai Trung tdm
Giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh hodc cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mbi truong chuyén ho so cho Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cung cap thong tin vé
co sO dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thra dat;
dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta ho so dé yéu
cau nguoi sir dung dat bo sung, hoan thién (néu co) trong
thot gian khong quéa 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai cung cp thong tin
vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh
thira dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.
Truong hop khong du diéu kién trich luyc ban d6 dia
chinh thtra dat ma phai thyc hién trich do dia chinh thira
dat thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 y kién
guri Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian
khong qua 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

- Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi truong huéng dan ngudi ndop ho so b sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6
ban db dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh
chinh) va bd sung, hoan thién hd so (néu co).

Phong Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam viéc




50

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trudong hop khong phai trich do dia chinh thua dat,
Phong Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat va guii cho

Buge 5 | Phong Tai nguyén va Moi truong dé to chirc viéc xac | Uy ban nhan dan cdp huyén | 03 ngay lam viéc
dinh gia dat cu the..
Budce 6 T‘rlen.khalA’Qu}A/et dinh giao dat, cho thué dat va t6 chirc Phc‘)ng Tal nguyén va Mol 01 ngdy lam viée
ban giao dat trén thuc dia. truong
Phong Tai nguyén va Mai truong t6 chure viée xac dinh Phong Tai nguyén va Moi fl:](gingiggtlh\llxio
Bud6c 7 | gia dat cu thé trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh | truong; S8 |
L 4 n Y 2 , , hién thu tuc hanh
quy¢t dinh phé duy¢t gia dat cu thé. Uy ban nhan dan cap huyén chinh
Sau khi nhan duoc Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
. Phong Tai nguyén va Moéi truong 1ap chuyén thong tin | Phong Tai nguyén va Moi NPT
Buoce 8 dia chinh thira dat cho Co quan thué; Soan Hop dong truong 02 ngay lam vige
thué dat déi voi truong hop thué dat.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat o
phdi nop theo quy dinh, ban hanh thong béo np tien sur | _ Co auan thué: th).ng.tlnh vao
Budc 9 | dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung dat. d o _Ehm glan thu"c
o Ay oA oA o L, A A 23X - Nguoi str dung dat hién thu tuc hanh
- Nguoi sir dung dat ndp tién stir dung dat, tién thué dat theo ‘ chinh

quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-11-25T16:27:58+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH CÀ MAU
	Kèm theo văn bản số 57/2024/QĐ-UBND của ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH CÀ MAU




